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Planificați-vă atelierul pas cu pas...
Răspundeți la următoarele întrebări pas cu pas.

Obiectiv:
· Definiți clar tema, obiectivele și rezultatele dorite ale atelierului.



Publicul țintă:
· Specificați participanții vizați, cum ar fi grupa de vârstă, numărul, nivelul de competență și orice alte date demografice relevante.
· Considerații privind accesibilitatea: abordarea oricăror bariere potențiale, cum ar fi accesibilitatea fizică, competența lingvistică



Spațiu:
· Cât spațiu este necesar? Ce amenajare a sălii este necesară?
· Cum puteți crea o atmosferă primitoare și incluzivă, care să încurajeze participarea activă?
· În interior sau în aer liber?



Materiale și resurse:
· Enumerați materialele, instrumentele și resursele necesare pentru activitățile atelierului. Includeți atât consumabile de bază, cât și echipamente specializate.


Durată:
· Cât durează?



Curba atelierului:
· Schițați propria curbă a atelierului.
· Ce arc emoțional sau energetic doriți ca participanții să experimenteze?



Agenda atelierului
· Prezentați programul atelierului, inclusiv durata fiecărei activități, pauzele și tranzițiile între sesiuni.
· Creați un ghid detaliat pas cu pas pentru implementare. Scrieți-l astfel încât o altă persoană să poată conduce atelierul fără îndrumarea dvs. suplimentară. (Puteți include întâmpinarea, activități de spargere a gheții, exerciții creative, tehnici, reflecție, feedback, încheiere etc.)
· Gândiți-vă la exercițiile pe care le puteți include pentru a încuraja implicarea, interacțiunea, colaborarea și împărtășirea.



Metode de instruire:
· Care este rolul liderului atelierului?
· Descrieți abordările și tehnicile de instruire care vor fi utilizate pentru a facilita învățarea, cum ar fi demonstrații, activități practice, discuții de grup sau prezentări multimedia, atitudine etc.







Obiective de învățare:
· Precizați în mod clar cunoștințele, abilitățile sau competențele specifice pe care participanții le vor dobândi în cadrul atelierului.



Informații suplimentare:
· Orice altceva considerați important



Reflecție post-atelier:
· Ce a mers bine? Ce ați schimba data viitoare?
· Cum au reacționat participanții? Le-a plăcut atelierul sau nu? Au fost implicați așa cum vă așteptați? De ce sau de ce nu?
· Care au fost momentele cele mai importante (pozitive sau dificile)?
· Atelierul și-a atins obiectivele (rezultate creative, sociale sau de învățare)?
· Ce ați învățat în calitate de facilitator?



